
Checkliste für den
perfekten Schulausflug

Mit einer Checkliste wird die Veranstaltungsorganisation für jeden deutlich einfacher.  
Mit dieser Übersicht wollen wir Ihnen helfen, den Überblick zu behalten und an viele 
wichtige Punkte zu denken.

Phase 1
	a Informationen und Unterlagen  

sammeln: Richtlinien, Termin,  
pädagogisches Konzept

c	� Ideen zur Thematisierung von  
Mobbing und Schulstress finden Sie 
in unseren SchoolTag-Modulen im 
Download-Center

	a Konzept mit dem Schulleiter  
besprechen: Kosten und Termin  
festlegen, Genehmigung als Schulver-
anstaltung und Dienstreise für  
Klassenlehrer und Begleiter einholen

	a Präsentation vor der Klasse, die  
Schüler mit ins Boot holen: Welche 
Vorstellungen haben die Schüler?

	a Planung der Anreise: Privat, ÖPNV, 
Busmiete?

	a Suchen einer Begleitperson
	a Info-Veranstaltung für die Eltern, kann 

auch mit allgemeinen Elternabend 
kombiniert werden: Klassenfahrt- 
Konzept der Einrichtung erklären,  
Dauer, Entfernung, Kosten 

	a Beantragen von Zuschüssen durch 
schulische bzw. regionale  
Fördervereine

	a Unterrichtsmaterialien für die  
Vorbereitung in der Schule und für die 
Spielpausen sammeln

Phase 2
	a Ausflug schulisch vorbereiten:  

Sonderstunden zum Thema Mobbing 
und Schulstress halten

	a Klassengespräch zusammen mit der 
Begleitperson: Umgangsformen und 
Regeln während der Klassenfahrt

	a Elternbrief mit allen benötigten  
Informationen: Fahrtziel,  
pädagogisches Konzept, Transport, 
Treffpunkt, Uhrzeiten, Kosten, 
schriftliche Einverständniserklärung 
der Erziehungsberechtigten zur  
Übernahme der Kosten, Informationen 
zu Kleidung und Verpflegung,  
Telefonnummern-Abfrage für  
Notfallsituationen

c	  �Eine Vorlage für einen Elternbrief mit 
allen Informationen finden Sie im 
Download-Center

Phase 3
	a Kontaktadressen speichern, z.B. in ein 

„Ausflugshandy“
	a Mappe mit Unterlagen anfertigen:  

Buchungsbestätigungen, evtl.  
Fahrkarten, Einverständnis- 
erklärungen, Zahlungsmittel, Kranken-
versicherungskarten der Schüler  
einsammeln

	a Unterrichtsmaterial für die Pausen  
mitnehmen

Phase 4
	a Beim Lasertag spielerisch Inhalte  

vermitteln und den Klassenzusam-
menhalt stärken

	a In den Pausen das Spiel pädagogisch 
evaluieren

	a Das erlebte in der Schule besprechen.

Sollten Sie während der Vorbereitung Fragen haben,  
melden Sie sich gerne bei uns!
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